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Tietosuojaseloste
Tietosuojalaki (1050/2018)
EU:n tietosuoja-asetus (2016/679)

1 Rekisterinpitaja

Nimi:
Kajaanin kaupunki / Kaupunginhallitus

Osoite:
PL 133, Pohjolankatu 13, 87101 Kajaani

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkdpostiosoite):
p. 08 615 51 (vaihde), kajaani(at)kajaani.fi

2 Yhteyshenkil®
rekisteria koskevissa
asioissa

Nimi:
Kettunen Teija

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkopostiosoite):
teija.kettunen(at)kajaani.fi, p. 044 421 4044

3 Tietosuojavastaava

Nimi:
Tarja Nahkiaisoja

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkdpostiosoite):
tietosuoja(at)kajaani.fi, p. 044 710 0666

4 Rekisterin nimi

Tydllisyyspalveluiden asiakasrekisteri

5 HenkilGtietojen
kasittelyn tarkoitus

Késittelyn tarkoitus:

Tybhonvalmentajan palveluihin itsendisesti ohjautuvien sekd TE-toimiston ja
TYPin ohjaamien asiakkaiden tietojen tallentaminen heille tarjotuista
tyollistymista edistavista toimenpiteista asiakkaan asiakassuhteen aikana.

Henkilotietojen kasittelyn lainmukaisuus (EU:n yleinen tietosuoja-asetus art. 6):
a) TYP-asiakkuus perustuu lakisdateiseen velvoitteeseen (Laki
tyollistymista edistavasta monialaisesta yhteispalvelusta 1368/2014)
b) Te-asiakkuuksia koskeva henkilGtietojen kéasittely perustuu
rekisterdidyn antamaan suostumukseen

6 Rekisterin
tietosisalto

Asiakkaan nimi, syntymdaika ja yhteystiedot. Tiedot asiakkaan
kayttamista palveluista, niihin osallistumisesta seka palveluiden
vaikuttavuudesta.

7 Saannonmukaiset
tietolahteet

Asiakas itse ja hdnen antamansa selvitykset.
TE-palvelut, Kainuun TYP, Kainuun sote, Kela ja Vaestorekisterikeskus.

Tietoja ja asiakirjoja voidaan tarvittaessa kerata ja saada asiakkaan
yksildidylla suostumuksella my6s muilta tahoilta esim. asiakkaiden
nimeamiltd muilta yhteistyttahoilta, kuten terveydenhuollon
ammattihenkildstolta, kuntoutuslaitokselta, elakelaitokselta ja
ostopalveluiden tuottajilta sekd oppilaitoksilta ja muilta koulutusta
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jarjestavilta tahoilta.

8 Henkilbtietojen
vastaanottajat (tietojen
saannonmukaiset
luovutukset)

Tietoja ja asiakirjoja voidaan asiakkaan yksiloidylla suostumuksella
luovuttaa tarvittaessa muun muassa seuraaville tahoille: TE-toimisto,
sosiaalipalvelut, Kela, tydnantajat, kuntoutuslaitokset, elékelaitokset,
terveydenhuollon ammattihenkilosto, paihdehuolto, A-klinikka,
vankeinhoitolaitos ja ostopalveluiden tuottajat seka oppilaitokset ja muut
koulutusta jarjestavat tahot.

Tietoja voidaan asiakkaan suostumuksetta luovuttaa sivullisille vain
laissa saadetyissa erityistilanteissa yksildidyn ja lakiin perustuvan
pyynnon perusteella (esim. Laki sosiaalihuollon asiakkaan asemasta ja
oikeuksista 812/2000, 17 8).

9 Tietojen luovutukset
tai siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei siirretéd EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

10 Rekisterin
suojauksen periaatteet

Manuaalinen aineisto:

Asiakkaan palvelujen jarjestamiseen ja toteuttamiseen liittyvat
tarpeelliset paperiset asiakirjat sailytetd&n lukituissa ja valvotuissa
tiloissa arkistonmuodostussuunnitelmassa maéritellyn ajan.

Tietojarjestelmissa kasiteltavat tiedot:

Asiakastietojarjestelman kayttdoikeudet perustuvat henkilokohtaisiin
kayttajatunnuksiin ja salasanoihin ja niiden kayttéa valvotaan.
Kayttboikeudet mybnnetdan ammattinimeke- ja tehtavakohtaisesti.

11 Tietojen
sailyttdminen,
arkistointi ja
havittaminen

Tiedot sailytetaén arkistonmuodostussuunnitelmassa ja
tiedonohjaussuunnitelmassa maadriteltyjen sailytysaikojen mukaisesti.
Sailytysajat on maaritelty Kansallisarkiston ohjeiden, lakien, asetusten ja
Kuntaliiton suositusten mukaisesti.

Asiakirjat, joiden sailytysaika on paattynyt, havitetaan jarjestelmasta
vuosittain. Seka digitaalinen ettd manuaalinen tietojen sailytys ja
havittaminen tapahtuvat arkistolain 831/1994 8 § perusteella annettujen
ohjeiden mukaisesti.

12 Rekisterdidyn
oikeus saada paasy
henkildtietoihin

Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitajalta vahvistus siitd, etta
hanta koskevia henkilotietoja kasitellaan tai etta niita ei kasitella. Jos
henkilGtietoja kasitellaan, rekisteroidylla on oikeus saada paasy
henkildtietoihinsa. Rekisterinpitdjan on toimitettava jaljennds
kasiteltavista henkildtiedoista. Jos rekistergity esittdd pyynnon
sahkdisesti, tiedot on toimitettava yleisesti kaytetyssa sahkoisessa
muodossa, paitsi jos rekisterdity toisin pyytaa (tietosuoja-asetus 15 art.).

Pyyntd voidaan tehdéa sahkoisella lomakkeella Kajaanin kaupungin
verkkosivujen kautta osoitteessa www.kajaani.fi/tietosuoja. Henkil6llisyys
todennetaan kirjautumalla henkildkohtaisin tunnuksin
verkkopankkitunnuksilla, teleyrityksen mobiilivarmenteella tai
vaestorekisterikeskuksen kansalaisvarmenteella.
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Pyyntd voidaan tehdéa myos henkikohtaisen kéynnin yhteydessa
Kajaanin kaupungin kirjaamossa (0s. Pohjolankatu 13, Kajaani), jolloin
rekistertidyn on aina todistettava henkil6llisyytensa. Henkil6llisyys
voidaan todistaa valokuvalla varustetulla henkilollisyystodistuksella, joksi
hyvaksytaan ajokortti, passi tai poliisiviranomaisen antama henkilokortti.

13 Rekistergdidyn
oikeus tietojen
oikaisemiseen

Rekisteroidylla on oikeus oikaista itseaan koskevat epatarkat tai
virheelliset henkilttiedot ottamalla yhteytta rekisterinpitajaan.
Rekisteroidylla on oikeus saada puutteelliset henkildtiedot taydennettya
muun muassa toimittamalla lisaselvitys.

Rekisterinpitajan on oikaistava, poistettava tai taydennettava rekisterissa
oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton,
puutteellinen tai vanhentunut henkil6tieto. Tiedot korjataan ilman
aiheetonta viivytysta.

14 Muut
henkildtietojen
kasittelyyn liittyvat
oikeudet

Rekisteroidylla on kasittelyn oikeusperusteesta riippuen oikeus kasittelyn
rajoittamiseen ja oikeus tietojen poistamiseen EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen 17 ja 18 artiklojen mukaisissa tilanteissa.

Silloin, kun henkilttietoja kasitellaan rekisterdidyn suostumukseen
perustuen, on rekisteroidylla lisaksi oikeus peruuttaa antamansa
suostumus kasittelylle.

Jokaisella rekisterdidylla on liséksi oikeus tehda valitus
valvontaviranomaiselle, jos rekisterdity katsoo, ettd hanta koskevien
henkildtietojen kasittelyssa rikotaan tietosuoja-asetusta. Oikeus ei rajoita
muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja.
(tietosuoja-asetus 77 art.) Rekisterdidylla on oikeus saattaa asia
tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi osoitteella Tietosuojavaltuutetun
toimisto, PL 800, 00521 Helsinki.




