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Tietosuojaseloste
EU:n tietosuoja-asetus (2016/679)
Tietosuojalaki (1050/2018)

1 Rekisterinpitaja

Nimi:
ESR-hankkeen toteuttaja TOPPA-hanke
kansainvaliset palvelut, Kajaanin kaupunki

Osoite:
Kalliokatu 7, 87100 Kajaani

Muut yhteystiedot
p. 08 615 51 (vaihde), kajaani(at)kajaani.fi

Rekisterin omistaja

Nimi:

Tyo- ja elinkeinoministerié

PL 32, 00023 Valtioneuvosto
029 516 001 | kirjaamo(at)tem.fi

2 Yhteyshenkilo
rekisteria koskevissa
asioissa

Nimi:
TOPPA-hankkeen ESR Henkil6 aloitus- ja lopetusilmoituksien kerdaamista ja
kasittelya koskevat asiat:

Salla-Maija Hakola, hankepaallikkd, TOPPA-hanke
Salla-Maija.Hakola@kajaani.fi | +358 (0)44 710 1442

Réka Bencsik, hankekoordinaattori, TOPPA-hanke
Reka.Bencsik@kajaani.fi | +358 (0)44 710 1428

Muut yhteystiedot

Yhteystaho ESR Henkilo -rekisteria koskevissa asioissa
Ty6- ja elinkeinoministeri®, PL 32, 00023 Valtioneuvosto
puhelin 029 516 001 kirjaamo(at)tem.fi

3 Tietosuojavastaava

Nimi:
Tietosuojavastaava

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdhkdpostiosoite):
tietosuoja(at)kajaani.fi, p. 08 615 51

4 Rekisterin nimi

TOPPA-hanke ESR Henkilo -tietoja koskeva rekisteri

5 Tietojarjestelman nimi

Hanketta rahoittaa Euroopan sosiaalirahasto (ESR). Rahoittaja velvoittaa ESR Henkil6 -
aloitus- ja lopetuslomakkeiden kerdamisen toimenpiteisiin osallistuvilta henkil6ilta ja
niiden tallentamisen ESR Henkil6 -jarjestelmaan. Jarjestelma on osa Suomen
hallintoviranomaisen EURA 2014 -tietojarjestelmaa. Tietosuojaseloste |0ytyy
rakennerahastot.fi-verkkosivuilta:
http://www.rakennerahastot.fi/documents/10179/630592/ESR-
henkil%C3%B6rekisterin+tietosuojaseloste/546cble6-51db-44c5-9b4e-654ec6218103

6 Henkilotietojen kasittelyn
tarkoitus

Lakisddteinen velvoite

ESR-asetuksesta 1304/2013 ja yleisasetuksesta 1303/2013 tuleva sitova velvoite antaa
oikeuden kerata ja kasitellda henkil6ita koskevia tietoja hankkeen toteutumisen
seurantaa, arviointia, varainhoitoa ja tarkastamista varten. Tietojen kerdamisella
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varmistetaan toimenpiteiden kohdistuminen oikeaan kohderyhmadan ja seurataan
Suomelle asetettujen tavoitteiden toteutumista.

Hankkeen toimintaan osallistuva henkild antaa nimenomaisen suostumuksen tietojen
kerddamiseen ja tallentamiseen allekirjoittamalla ESR Henkil6 -lomakkeen.

7 Rekisterin tietosisaltd

ESR Henkilo -aloitusilmoitus
Lomakkeella keratyt tiedot kuvaavat henkilon tilannetta aloitustilanteessa. Tiedot
tallennetaan ESR Henkil® -jarjestelmaddn vain kerran. Kerdttavat tiedot:

- Henkildn tunniste- ja yhteystiedot: nimi, henkil6tunnus, osoite, sdhkoposti ja
puhelinnumero

- Tyollisyystilanne: mahdollinen tyéttomyyden kesto, tydelaman ulkopuolella olo tai
tyossa oloon liittyvat tiedot

- Koulutusaste

- Muut taustatekijat: ulkomaalaistaustaisuus tai vdhemmistdon kuuluminen,
vammaisuus, aseman heikkous tydmarkkinoilla

Raportointia EU:n komissiolle ei voida tehd3, jos kaikkia tietoja ei saada kerattya.
Osallistujan tulee allekirjoittaa lomake, vaikka hdnestd ei saada keréattya kaikkia tietoja.
Ndin voidaan osoittaa, etta tietoja on yritetty kerdta. Mikali henkilosta saadaan
etunimi, sukunimi, syntymapaiva ja sukupuoli, voidaan nama tiedot tallentaa ESR
Henkild -jarjestelmaan, jolloin hdan nakyy jarjestelmassa aloittaneena henkilona.

Osa lomakkeen tiedoista on luokiteltu arkaluonteisiksi. Kysymyksiin ei ole pakko
vastata. Vastausvaihtoehdoksi voidaan valita "En halua vastata", jolloin tama tieto
tallennetaan rekisteriin.

ESR Henkild -lopetusilmoitus

Lomakkeen tiedot liittyvat henkilon tavoitettavuustietoihin ja lopetushetken tilannetta
kuvaaviin tietoihin. Osallistuja voi palata hankkeeseen, jolloin tallennetaan uusi
lopetusilmoitus. Osallistujaa koskevaa, jarjestelmaan aikaisemmin tallennettua
lopetusilmoitusta ei poisteta jarjestelmasta.

8 Saanndnmukaiset
tietolahteet

Tiedot saadaan TOPPA-hankkeen kohderyhmaan kuuluvilta, toimenpiteisiin
osallistuvilta henkilgilta.

9 Henkildtietojen
vastaanottajat (tietojen
sddnndnmukaiset
luovutukset)

Osallistujista rekisteroityja tietoja ei kdyteta eika luovuteta muihin tarkoituksiin.

Hanketta rahoittavalla viranomaisella ei ole oikeutta vaatia hanketoteuttajaa
luovuttamaan osallistujatason tietoja. Rahoittavalla viranomaisella on oikeus kuitenkin
varmentaa alkuperdisten lomakkeiden olemassaolo ja sisalto, joihin ESR Henkil6 -
rekisteriin tallennetut tiedot perustuvat.

Hankkeelle rahoituksen mydntdaneen viranomaisen tarkastajalla on oikeus pyytaa
hanketoteuttajaa vain ndayttdmaan, mutta ei luovuttamaan tulostetta tai kuvaa,
suoraan ESR Henkil® -jarjestelmasta toimenpiteen osallistujien tietojen jaljitysketjun
todentamiseksi. Sama koskee myds muita hanketta tarkastavia tahoja.

Suomen rakennerahastojen hallintoviranomaisella on nimettyjen virkamiesten osalta
oikeus tarkastella kaikkia tietoja lakien ja asetusten asettamassa rajoissa. Valittavalla
toimielimella eli hanketta rahoittavalla viranomaisella tai tarkastajalla ei ole paasya
rekisteriin.

Hallintoviranomainen raportoi seurantatietoja komissiolle ja rakennerahasto-ohjelman
seurantakomitealle. Tietoja yksittdisista osallistujista ei raportoida. ESR Henkilo -
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lomakkeilla keratyt tiedot lasketaan jarjestelmdssa ennalta maariteltyjen
laskentasaantdjen mukaan yhteen. Vain yhteenlasketut tiedot ovat rahoittavan
viranomaisen, hallintoviranomaisen, tarkastusviranomaisen ja EU:n komission
kadytettavissa.

10 Tietojen luovutukset
tai siirto EU:n tai ETA:n
ulkopuolelle

Tietoja ei siirretd EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

11 Rekisterin suojauksen
periaatteet

Jarjestelmaa saa kayttaa vain henkild, jolla on siihen henkilokohtainen kayttdoikeus.
Jarjestelman kayttoon vaaditaan vahva tunnistautuminen. Paperilomakkeet sailytetdadn
lukitussa kaapissa suojatuissa ja valvotuissa tiloissa, joissa on kulunvalvonta ja ovien
lukitus.

12 Tietojen sailyttdminen,
arkistointi ja
havittdminen

Vastuu aineiston kerdamisesta, tallentamisesta ESR Henkild -jarjestelmaan,
sailyttdmisesta ja havittdmisesta on hankkeen toteuttajalla.

a) Paperilomakkeet

Lomakkeella kerattavat ja jarjestelmaan syotettavat tiedot luokitellaan suojaustaso
Ill:n mukaiseksi. Suojaustasoon Il kuuluvan asiakirjan kdyttéoikeus on vain
hankehenkil6illa, joilla on tydtehtavien hoitamisen vuoksi tarve saada asiakirjan tietoja
tai muutoin kasitelld niitd, ja tuntee kasittelya koskevat velvoitteet. Kaytto on rajattu
Toppa-hankkeen tyontekijoille. Henkiloita koskee vaitiolovelvollisuus. Lomakkeiden
kopiointi ei ole sallittua.

ESR-lomakkeet taytetdadn padsadntodisesti hankkeen tyontekijan Iasna ollessa.
Tyontekija arkistoi lomakkeet ohjeiden mukaan.

Poikkeuksellisesti lomake voidaan ldhettda postitse (turvapostina). Hankkeen
toteuttaja huolehtii talléin, ettd lomake ei ole luettavissa kirjekuoren lapi.

Hankkeen dokumenttien arkistointi hankkeen paattymisen jalkeen toteutetaan
Kajaanin kaupungin arkistointiohjeiden mukaisesti.

Hankkeessa kerattyja seurantatietoja on sailytettava 10 vuotta rahoituspaatoksessa
vahvistetusta hankkeen paattymispaivasta. Tama koskee myos hankkeista kerattyja
seurantatietoja. Tiedot sdilytetddan mm. hankkeessa raportoitujen tietojen mahdollista
tarkastusta varten. Tarkastuksia voivat tehda seka kansalliset etta EU:n viranomaiset.

Havittdminen tehddan organisaation tietosuojamateriaalien havittamista koskevan
ohjeistuksen mukaisesti.

b) Jarjestelman tiedot

Lomakkeilla keratyt tiedot tallennetaan EURA 2014-jarjestelmaan, ESR Henkilo -
palveluun. Hallintoviranomainen myontda EURA 2014 -jarjestelman teknisella
kayttoyhteydella tallennusoikeuden palveluun sellaisen ESR-hankkeen toteuttajalle.

Hallintoviranomaista koskee EU:n rakennerahastokautta koskeva yhteis6lainsaadanto
ja tietojen lopullinen havittdminen jarjestelmasta tehdaan vasta ohjelmakauden
paattymisen jalkeen. Yleisasetuksen mukainen sailyttamisvelvoite on laaja ja
huomattavan pitkikestoinen. Hallintoviranomaista koskee yleisasetuksen 1303/2013
artikla 140. Kyseisen kohdan mukaan sailyttamisaika ulottuu arviolta vuoteen 2034
ohjelmakauden 2014-2020 kerattyjen osallistujia koskevien tietojen osalta.




51 Kajaanin kaupunki TIETOSUOJASELOSTE Sivu 4/ 4

.

EU:lta B

2014—2020

* %

*
*

*
* oy x

Euroopan unioni

Euroopan sosiaalirahasto

13 Rekisterdidyn oikeus
saada paasy
henkil6tietoihin

EU:n tietosuoja-asetuksen mukaisesti Euroopan sosiaalirahaston rahoittamaan
hankkeeseen osallistuja voi pyytda ja saada nahtdvakseen (henkiltietolaki 26 § ja 28 §)
ESR Henkil6 -palveluun tallennetut itseddn koskevat henkilotiedot.

Hanketoteuttaja voi tulostaa henkilGtietolain mukaisen yhteenvedon osallistujan
tiedoista (Osallistujan tiedot -raportti). Jarjestelman tulostettu raportti annetaan tai
lahetetdan kirjattuna kirjeena vain osallistujalle. Tima menettely dokumentoidaan.
Palvelun kaikki tulosteet, joissa esitetdan henkilotasolla tunnistettavaa rekisteriin
merkittyd tietoa, on merkitty salaus-/tietosuojaustaso Il -leimalla.

Osallistuja voi pyytaa henkildtiedot myos ty6- ja elinkeinoministeriosta (TEM).
Tietopyynnosta tulee kdyda ilmi, ettd pyynto koskee ESR Henkil6 -palveluun
tallennettuja tietoja. Tietopyynt6 toimitetaan kirjallisesti TEM:n kirjaamoon. Kirjaamon
verkkosivujen lomakkeella on ohjeet tietopyynnon tekemisesta ja toimittamisesta:
http://tem.fi/kirjaamo-ja-arkistopalvelut

Pyynto saada paasy omiin tietoihin voidaan tehda sahkoiselld lomakkeella Kajaanin
kaupungin verkkosivujen kautta osoitteessa www.kajaani.fi/tietosuoja. Henkil6llisyys
todennetaan kirjautumalla henkilkohtaisin tunnuksin verkkopankkitunnuksilla,
teleyrityksen mobiilivarmenteella tai vdestorekisterikeskuksen kansalaisvarmenteella.
Pyynto voidaan lisdksi tehdd henkikohtaisen kaynnin yhteydessa Kajaanin kaupungin
kirjaamossa (os. Pohjolankatu 13, Kajaani), jolloin rekisteréidyn on aina todistettava
henkildllisyytensa valokuvalla varustetulla henkil6llisyystodistuksella, joksi hyvaksytadn
ajokortti, passi tai poliisiviranomaisen antama henkilokortti.

14 Rekisterdidyn oikeus
tietojen oikaisemiseen

Henkil6lla on oikeus saada tieto siitd, etta henkiloa koskevia henkilotietoja kasitellaan
tai ettd niita ei kasitella.

Lomakkeella olevia perustietoja (nimi, osoite ja yhteystiedot) voidaan paivittaa.
Tietojen paivittaminen vaatii uuden allekirjoitetun lomakkeen tayttamisen ESR-
hankkeelle.

ESR-asetuksesta 1304/2013 ja yleisasetuksesta 1303/2013 tuleva sitova velvoite antaa
jasenmaalle oikeuden kerata ja kasitelld henkil6ita koskevia tietoja ohjelman
toteutumisen seurantaa, arviointia, varainhoitoa ja tarkastamista varten. Lakisdateisen
velvoitteen johdosta osallistujia koskevia tietoja ei voida mydskdan poistaa rekisterista.
Tietojen muuttaminen jarjestelmasta jalkikateen ei ole paasaantoisesti mahdollista.

15 Muut henkilttietojen
kasittelyyn liittyvat
oikeudet

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos hdan katsoo omien
henkil6tietojen kasittelyn rikkovan tietosuoja-asetusta. Rekisterdidylld on oikeus
saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi (Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL
800, 00521 Helsinki).
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