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Varhaiskasvatuksen aloitus

Hyva yhteistyo perustuu luottamukselliseen vuorovaikutussuhteeseen. Lapsen edun mu-
kaista on, etta tutustutte riittavan monta kertaa paivakotiin ennen varhaiskasvatuksen al-
kamista. Tutustumisajat voitte sopia kanssamme.

Tervetulleeksi teidat toivottaa:
Paivakodin johtaja Heli Niemi p. 044 7101094
Ryhmat:

SINELA P. 044 7100948

Tarja Hyypijev, varhaiskasvatuksen opettaja

Anne Tolonen, varhaiskasvatuksen opettaja, apulaisjohtaja
Eija Kananen, varhaiskasvatuksen lastenhoitaja

Jonna Kela, varhaiskasvatuksen erityisavustaja

MINTTULA P. 044 7100908

Heli Niemi, paivakodin johtaja, varhaiskasvatuksenopettaja
Pirjo Kemppainen, varhaiskasvatuksen opettaja

Minna Mulari, varhaiskasvatuksen lastenhoitaja

Hanne Leinonen, varhaiskasvatuksen erityisavustaja

Henna Leinonen, Varhaiskasvatuksen kiertava lastenhoitaja

RUUSULA P. 044 7100536

Lotta Peltoniemi, varhaiskasvatuksen opettaja
Tuula Karjalainen, varhaiskasvatuksen lastenhoitaja
Pirjo Merildinen, varhaiskasvatuksen lastenhoitaja
Mirja Keranen, perhepaivahoitaja

Lisaksi pdivakodissa voi olla sijaisia, harjoittelijoita, tydelamaan tutustujia tai opiskelijoita.

Hoitoajat

Paivakotimme on avoinna:
klo 6.30-17.00, ilmoitettujen hoitoaikojen mukaan, tarvittaessa klo 17.30 asti. Jos tarvitset-
te lapselle hoitoa klo 17.00 jalkeen ilmoittakaa siita mahdollisimman pian.

Lapsen paivittaiset hoitoajat ilmoitetaan sahkaoisesti varhaiskasvatuksen eAsioinnin kautta.
Linkki eAsiointiin [6ytyy osoitteessa:
www.kajaani.fi/fi/palvelut/varhaiskasvatus



http://www.kajaani.fi/fi/palvelut/varhaiskasvatus

Hoitoajat ilmoitetaan aina edellisen viikon tiistaihin klo 12 mennessa. Mikali hoitoaikojen
sahkoinen ilmoittaminen ei onnistu, hoitoajat ilmoitetaan paivakotiin joko sahkopostilla,
paperilla tai tekstiviestilla.

Hoitoaikojen lisdksi ilmoitetaan poissaolot. Varattuihin hoitoaikoihin ei voi tehda muutoksia
sen jalkeen, kun viikko on lukittu. Yllattavien poissaolojen osalta lukituilla viikoilla toteutu-
neeksi hoitoajaksi kirjautuu ennalta varattu hoitoaika. Jos lapsen poissaolopaivalle tulee
yllattava varhaiskasvatuksen tarve tai lukitulle viikolle tulee hoitoaikojen muutoksia, asiasta
sovitaan aina pdivakodin kanssa viimeistaan edellisena paivana.

Lapsen ja perheen edun mukaista on, etta huoltajien loma-ajat ja vapaapaivat ovat myos
lapsen vapaa-aikoja. Koulujen loma-aikoina varhaiskasvatusta keskitetaan siten, etta alueit-
tain paivystaa muutama paivakoti tarpeen mukaan. Saatte kyselyn varhaiskasvatuksen tar-
peesta loma-aikana paivakodilta ennen loma-ajankohtaa.

Lapsen tuonti- ja hakutilanteet

Paivakotiin tultaessa lapsi on huoltajansa vastuulla kunnes paivakodin henkilékunta on vas-
taanottanut lapsen. Haettaessa lapsi on henkilokunnan vastuulla kunnes huoltaja tai huolta-
jan kirjallisesti valtuuttama henkild on hanet vastaanottanut. Paivakodissa on kaytdssa sah-
koinen kirjautuminen, milla kirjataan lapsi lasna olevaksi ja seurataan lapsen toteutunutta
hoitoaikaa. Turvallisuuden kannalta on erittain tarkeaa, etta paivakodin henkilokunta tietaa
lapsen saapumisen ja poistumisen paivakodista.

Vain esiopetuksessa oleva lapsi voi kulkea matkan yksin, jos asiasta on sovittu paivakodin
kanssa. Paivakodin kanssa pohditaan esimerkiksi sitd, onko matka riittavan turvallinen lap-
sen yksin kulkemiseen. Jos lapsella on esiopetuksen lisdksi varhaiskasvatusta, ei lapsi voi
kulkea matkaa yksin lainsaadanndllisista syista.

Mikali lasta ei ole haettu paivakodin sulkemisaikaan mennessa, emmeka saa yhteytta huol-
tajiin tai varahakijoihin, velvollisuutemme on tuolloin ottaa yhteytta paivystavaan sosiaali-
tyontekijaan.



HUOMIOITTEHAB PYSAKOINTIJARJESTELYT:

Korokkeen kadun puoleiset ruudut ovat vanhemmille, paivakodin puoleiset henkilokun-
nalle. Siihen ei voi jattaa autoa edes hetkeksi. Myos Mantykadun puolella sijaitsevat kaksi
tolppapaikkaa ovat henkilokunnan kaytossa. Muistattehan, etta autojen tyhjakaynti on
kielletty.
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Mita mukaan paivakotiin?

Lapsi tarvitsee paivakotiin tullessaan:

e saanmukaiset ulkovaatteet (tarvittaessa myos valiasu)
e sadevaatteet (housut, takki, hanskat ja kumikengat)

e sisakengat/-tossut

e vaihtovaatteita kohtuullisesti likaantumisen ja kastumisen varalta

Tarvittaessa mukaan
pakataan myos:

e unilelu

e vaipat

e tuttija tuttipullo

e vaunut

e yms. lapsen
tarvitsemat asiat

Tavaroiden vaihtumisen
valttamiseksi

lapsen kaikki

vaatteet ja tavarat

on nimikoitava.

Tarkistattehan myos
vaatteiden sopivuuden
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lapselle.

Ruokailu

Varhaiskasvatuksessa tarjotaan monipuolista ja terveellista ruokaa. Ruokailu taydentaa
lapsen kotiruokailua seka tutustuttaa lapsen erilaisiin maku- ja ruokailutottumuksiin. Lasta
ohjataan ruokailutilanteissa omatoimisuuteen ika- ja kehitystaso huomioiden. Ruokailuti-
lanteissa harjoittelemme myo6s kauniita poytatapoja seka kestavan kehityksen periaatteita.
Jos lapsella on erityisruokavalio, tulee huoltajan tayttaa erityisruokavaliolomake ja toimit-
taa terveydenhoitajan/ladkarintodistus. Lisdksi tulee kdyda paivakodissa ruokahuollosta
vastaavan henkilon kanssa lapi erikoisruokavaliossa valtettavat aineet, valttamisen tarkkuus
seka mita oireita lapsi saa allergisoivasta ruoka-aineesta.

Keittio: Kajaanin Mamselli
Tiia Niskanen p. 044 7100032

Erikoisruokavaliolla oleville lapsille jarjestetaan asianmukainen ruokailu. Emme voi sailyttaa
paivakodissa kotoa tuotavia maitoja, joten jos lapsella ei ole maitoallergiasta ladkarintodis-

tusta, hanelle tarjotaan ruokajuomaksi vetta. Paivakodissa noudatetaan Mamsellin laatimaa
ruokalistaa.

Lapsen sairastuessa

Lapsen sairastuttua hanet voi tuoda paivakotiin vasta, kun han on terve ja ulkoilukuntoinen.
Lapsen ja muiden lasten edun mukaista on, ettei lasta tuoda toipilaana hoitoon.
Ohjeistus lasten sairastamisesta ja toipilasajoista I0ytyy osoitteesta



www.terveyskirjasto.fi

Lapselle ei padsaantoisesti anneta ladkkeita padivakotipaivan aikana. Tarkoituksen mukaista
olisi, etta laakari maaraisi lapselle pitkavaikutteisia ladkkeita, jotka annetaan lapselle kotona
ennen tai jalkeen paivakotipadivan. Paivakodissa voidaan antaa kuitenkin tarvittaessa lapsen
pitkdaikaissairauden vaatimaa yllapitolaakitysta tai kuuriluonteista laakitysta ennalta teh-
dyn suunnitelman ja sopimusten mukaisesti. Lapsen sairauden hoidosta ja laakkeiden an-
nosta ja annostelusta sovitaan aina kirjallisesti lapsen laakelomakkeeseen tai ladkehoito-
suunnitelmaan yhteistydssa huoltajien kanssa. Lisatietoa ladkehoidosta |6ytyy osoitteesta

http://www.kajaani.fi/fi/palvelut/erityinen-tuki

Lapsen sairastuessa dkillisesti paivakotipaivan aikana, asiasta ilmoitetaan huoltajalle ja han
hakee lapsen pois paivakodista.

Tapaturman sattuessa asiasta ilmoitetaan valittomasti huoltajalle ja lapsi toimitetaan asi-
anmukaiseen hoitoon. Varhaiskasvatuksessa olevat lapset on vakuutettu tapaturman varal-
ta.

Edella mainittujen tapauksien varalta hoitopaikassa on oltava ajan tasalla olevat tiedot siita,
mista huoltajat hoitopaivan aikana tavoittaa.

Yhdessa lapsen kasvua tukemassa

Lapsen varhaiskasvatussuunnitelma eli vasu laaditaan jokaiselle varhaiskasvatuksessa ole-
valle lapselle vuosittain yhteistydssa huoltajien kanssa. Vasu laaditaan pian varhaiskasva-
tuksen alkamisen jalkeen ja arvioidaan yhdessa huoltajan kanssa vahintaan kerran vuodes-
sa. Vasu on lapsen hoidon, kasvatuksen ja oppimisen tueksi tehty suunnitelma, minka to-
teuttamista arvioidaan ja paivitetaan tarvittaessa. Ennen yhdessa kaytavaa vasu-
keskustelua saatte paivakodilta lomakkeen, johon kirjaamanne ajatukset ovat tarkea osa
lapsen varhaiskasvatussuunnitelmaa. Keskusteluissa kaytetaan tarvittaessa tulkkausta.

Jokaisen lapsen tuen tarve on yksil6llinen. Varhaiskasvatuksessa lapsen tuen tarpeet pyri-
taan havaitsemaan mahdollisimman varhain, jotta tukitoimet voidaan aloittaa heti. Laht6-
kohtana on laaja-alainen nakemys lapsen tuen tarpeesta, jota arvioidaan ja suunnitellaan
vhteistyossa huoltajien seka tarvittaessa varhaiskasvatuksen erityisopettajan (veo) kanssa.
Tuen alueita ovat yleinen, tehostettu ja erityinen tuki. Lapselle annettava tuki on joustavaa,
pitkajanteisesti suunniteltua ja tuen tarpeen mukaan muuttuvaa. Suunnitelma kirjataan
lapsen vasuun.

Jos lapsen tuen tarve on tiedossa varhaiskasvatuksen alkaessa, toivotaan huoltajien olevan
vhteydessa paivakodin varhaiskasvatuksen erityisopettajaan voidaksemme yhdessa suunni-
tella, kuinka tuemme lasta.

Paivakotimme varhaiskasvatuksen erityisopettaja:
Pirkko Vdayrynen p. 044 4214305


http://www.terveyskirjasto.fi/
http://www.kajaani.fi/fi/palvelut/erityinen-tuki

Esiopetus

Esiopetuksessa laaditaan yhdessa huoltajien kanssa lapsen oppimissuunnitelma eli tavoit-
teet lapsen kasvulle ja kehitykselle. Suunnitelmaa arvioidaan vahintaan kerran toiminta-
kauden aikana.

Esiopetuksessa toimii oppilashuoltoryhma (OHR). Ryhmaan kuuluvat paivakodinjohtaja,
esiopettajat seka lisdksi oppilashuollon ammattihenkil6ita (koulupsykologi ja/tai kouluku-
raattori ja/tai kouluterveydenhoitaja). Tarvittaessa mukaan voidaan kutsua muita asiantun-
tijoita, esim. veo, maahanmuuttajatyon koordinaattori, aamu-ja iltapadivatoiminnan ohjaaja,
perhetyo tai lastensuojelu.

Oppilashuoltoryhmapalaverit pidetaan kerran syksylla ja tarpeen mukaan. Lapsen asian esil-
le ottamiseksi OHR-palaverissa kysytaan huoltajilta erikseen suullinen lupa ja keskustellaan
lapsen tuen tarpeista ja ajankohtaisesta tilanteesta.

Huoltajille annetaan tietoa oppilashuoltoryhman suosituksista ja tarvittaessa sovitaan huol-
tajien kanssa lapsikohtaisesta oppilashuoltopalaverista.

Muut mahdolliset yhteistyokumppanit:

Lahikoulu Terapeutit

Kainuun perhekoulu Kainuun perheneuvola
Kajaanin seurakunta KAKS
Maahanmuuttajapalvelut Mamselli

Neuvolat Perhetyo

Perusopetus Sosiaalityontekijat

Esiopetukseen ilmoittautuminen

Esiopetukseen ilmoittaudutaan aina erikseen. Huoltajat saavat informaatiota esiopetukseen
ilmoittautumisesta ennen ilmoittautumisen alkamista.

lImoittautuminen tehdaan sahkoisesti Varhaiskasvatuksen eAsiointi-palvelun kautta.
Kajaanin kaupungin esiopetussuunnitelma I6ytyy Kajaanin kaupungin nettisivuilta osoittees-
ta: www.kajaani.fi/fi/palveluopas/varhaiskasvatus/esiopetus

Vaitiolovelvollisuus ja tiedonsiirto:

Koko paivakodin henkil6sto ja yhteistyokumppanit ovat vaitiolovelvollisia lasta ja perhetta
koskevissa asioissa.


https://sote.easiointi.fi/fi/web/kajaani-vaka
http://www.kajaani.fi/fi/palveluopas/varhaiskasvatus/esiopetus

Jos kasittelemme lapsen asioita yhteistyokumppaneiden kanssa, siita sovitaan aina huolta-
jien kanssa. Varhaiskasvatuslain mukaan lapsen varhaiskasvatuksesta vastaavilla henkil6illa
ja tuen tarpeen, tukitoimenpiteiden tai niiden toteuttamisen arviointiin osallistuvilla henki-
|6illa on salassapitovelvollisuuden estamatta oikeus saada toisiltaan ja luovuttaa toisilleen
seka varhaiskasvatuksen jarjestajalle ja tuottajalle sellaiset tiedot, jotka ovat varhaiskasva-
tuksen jarjestamisen, tuottamisen ja tuen arvioinnin kannalta valttamattomia.

Varhaiskasvatustarpeen muuttuminen

Mikali varhaiskasvatustarve muuttuu, tehdaan siita ilmoitus kirjallisesti voimassaolevan
tuntiportaikon mukaisesti vahintaan kolmen kuukauden ajalle. llmoitus astuu voimaan seu-
raavan kuukauden alusta eika sita voi tehda takautuen. limoituslomakkeen saatte tarvitta-
essa paivakodilta.

Jos perhe haluaa siirtda lapsen toiseen paivakotiin, on taytettava uusi hakemus ensisijaisesti
eAsioinnin kautta. Hakemus taytetaan erikseen jokaisesta lapsesta. Kirjallisia lomakkeita on
saatavana kaupungintalolta ja paivakodilta. Kirjalliset hakemukset palautetaan kaupungin-
talolle infopisteeseen tai postitse os. Varhaiskasvatuspalvelut, Pohjolankatu 13, 87100 Ka-
jaani.

Varhaiskasvatuspaikan irtisanominen

Varhaiskasvatuspaikan irtisanomisesta ilmoitetaan ensisijaisesti paivakodille mahdollisim-
man pian paattymisen varmistuttua. Varhaiskasvatuspaikka irtisanotaan erillisella lomak-
keella, jonka saatte padivakodilta.

Kysyttavaa?

Jos teilla heraa kysymyksia tai haluatte antaa palautetta, niin olkaa ensisijaisesti yhteydessa
oman paivakodin henkil6stoon. Halutessanne voitte olla my6s yhteydessa varhaiskasvatuk-
sen hallintoon, jonka yhteystiedot |6ytyvat seuraavalta sivulta. Vastaamme kysymyksiinne
mielellamme!



Yhteystietoja

Varhaiskasvatuksen hallinto

Varhaiskasvatus kuuluu sivistystoimialaan, varhaiskasvatuksen tulosalueelle.
Varhaiskasvatuksen asioista paattaa sivistyslautakunta.

Kayntiosoite: Pohjolankatu 13, 87100 Kajaani

Sahkodpostiosoitteet muotoa: etunimi.sukunimi@kajaani.fi

Tulosalueen johtaja:
Sirpa Kemppainen, puh. 044 7101 720
sahkoposti: sirpa.i.kemppainen@kajaani.fi

Palvelupaallikot:

Reetta Suhonen, puh. 044 7100 558

Kunnalliset paivakodit, varhaiskasvatustoimintaan hakeminen, esiopetukseen ilmoittautuminen, leikkiker-
hotoiminta, erityisvarhaiskasvatus, esiopetus, lapsen hoitaminen kotona, yksityisen hoidon tuki ja kuntalisa
perusopetuksen aamu- ja iltapdivatoiminta

Riikka Sipild, puh. 044 421 4307
Kunnalliset paivakodit, vuorohoito, varhaiskasvatustoimintaan hakeminen, esiopetukseen ilmoittautumi-
nen, leikkikerhotoiminta, rekrytointi

Mika Tiihonen, puh. 044 7101 344
Yksityinen varhaiskasvatus: palvelusetelit, yksityiset paivakodit, yksityinen perhepdaivahoito, varhaiskasva-
tustoimintaan hakeminen, esiopetukseen ilmoittautuminen, leikkikerhotoiminta

Varhaiskasvatuksen maahanmuuttajatyon koordinaattori:
Helena Okkonen, puh. 044 7100 000
Monikulttuurinen varhaiskasvatus ja esiopetus

Palveluasiantuntijat:
Pdivi Manninen, puh. 044 4214 374
Varhaiskasvatuksen asiakasmaksut Kuurna-Teppana-Laajankangas

Paivi Heikkinen, puh. 044 7101 358
sahkoposti: paivi.e.heikkinen@kajaani.fi
Varhaiskasvatuksen asiakasmaksut Keskusta-Lohtaja-Lehtikangas-Otanmaki-Vuolijoki

Tuula Komulainen, puh. 044 7147 634
sahkoposti: tuula.a.komulainen@kajaani.fi
Yksityisen varhaiskasvatuksen palvelusetelin omavastuuosuudet, koululaistoiminnan maksut.


mailto:etunimi.sukunimi@kajaani.fi
mailto:sirpa.i.kemppainen@kajaani.fi

Kajaanin kaupungin varhaiskasvatussuunnitelma loytyy osoitteesta
http://www.kajaani.fi/fi/palveluopas/varhaiskasvatus

Mielestamme tarkeaa on:

-monipuolinen ja turvallinen toimintaympdristé

-jokaista lasta ja aikuista arvostetaan yksilona

-lapsen vahvuuksien ndkeminen, jokaisesta lapsesta I0ytyy vahvuuksia ja meidan varhaiskasvatuksen am-
mattilaisten tehtdvéna on nahdé ne

-kasvatuskumppanuus, jonka pohjana molemminpuolinen kunnioitus, luottamus ja vuoropuhelu

-aito kohtaaminen ja valittdminen

Paivakotimme vuosisuunnitelmasta loydatte tarkennettua tietoa toiminnastamme. Vuosi-
suunnitelmaan voitte tutustua paivakotimme sivuilla
http://www.kajaani.fi/fi/palveluopas/varhaiskasvatus/paivakodit

Paivakodillamme on myo6s Facebook-sivut, jotka l0ytyvat nimella
Mantylan paivakoti

Muita asioita:

Paivakodissa vietamme lasten synttareita ja muistamme lasta syntymapaivakortilla.
Kajaanin kaupungin varhaiskasvatussuunnitelmassa korostetaan mm. tasa-arvoa seka ai-
neettomia lahjoja. Siihen perustuen olemme paatyneet siihen, ettd syntymapaivien aikaan
ei olisi herkkutarjoiluja.

Toiveenamme on myds, etta lasten syntymapaivakutsut jaettaisiin vapaa-ajalla, jotta ku-
kaan ei kokisi jaavan ulkopuoliseksi. Vanhemmat voivat halutessaan jattaa oman puhelin-
numeronsa toisen lapsen lokeroon yhteydenottoa varten.

Vanhempainneuvostosta kiinnostuneet voivat olla yhteydessa paivakodin henkilékuntaan.
Tiedottaminen:

Tiedotamme tarkeista asioista laittamalla tiedotteita lapsen lokeroon, tekstiviestilla ja face-
bookissa.


http://www.kajaani.fi/fi/palveluopas/varhaiskasvatus
http://www.kajaani.fi/fi/palveluopas/varhaiskasvatus/paivakodit




