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Tietosuojaseloste
HenkilGtietolaki (523/1999) 10§ ja 24§
EU:n tietosuoja-asetus (2016/679)

1 Rekisterinpitija

Nimi:
Kajaanin Mamselli - liikelaitos

Osoite:
Pohjolankatu 13, 87100 Kajaani

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkodpostiosoite):
kajaaninmamselli(at)kajaani.fi

2 Yhteyshenkil6
rekisteria
koskevissa asioissa

Nimi:
Jaakola Marika (palvelusuunnittelija)

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkopostiosoite):
marika.jaakola(at)kajaani.fi, p.044 7100 362

3
Tietosuojavastaava

Nimi:
Kajaanin kaupunki, tietosuojavastaava Teemu Korhonen

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkopostiosoite):
tietosuoja(at)kajaani.fi, p. 044 4214 121

4 Rekisterin nimi

Ruokatuotannon asiakasrekisteri

5 Tietojarjestelman
nimi

Jamix-tuotannonohjaus jarjestelma

6 HenkilGtietojen
kasittelyn tarkoitus

Kasittelyn tarkoitus:
Asiakasturvallisen ateriapalvelun tuottaminen henkilékohtaisen
erityisruokavalion mukaisesti

- erityisruokavalio-ateriat

- paivakoti-ateriat

- koulu-ateriat

Kasittely on tarpeen rekisterinpitdjan lakisaateisen velvoitteen
noudattamiseksi.

Lain sdannods johon henkilbtietojen kasittely perustuu:
Perusopetuslaki 628/1998, 21§

Lukiolaki 629/1998, 28§

Laki ammatillisesta koulutuksesta 630/1998, 37§
Valtioneuvoston asetus opiskelija-aterioista 153/2008
Varhaiskasvatuslaki 36/1973

Sosiaalihuoltolaki 1301/2014
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7 Rekisterin
tietosisalto

Rekisteriin tallennetaan

JAMIX-jarjestelman kayttajat

e Nimi

o Sahkoposti

e Puhelinnumero

o Kayttajatunnus

¢ Kirjautumistiedot (IP-osoite ja tydaseman nimi)

8 Sddnnonmukaiset
tietolahteet

Kayttdoikeushakemus (tietohallinnosta)

9 Henkilétietojen
vastaanottajat
(tietojen
sdaannonmukaiset
luovutukset)

Tietoja ei luovuteta

10 Tietojen
luovutukset tai siirto
EU:n tai ETA:n
ulkopuolelle

Tietoja ei luovuteta

11 Rekisterin
suojauksen
periaatteet

Manuaalinen aineisto:
Sailytetaan valvotuissa tiloissa ja/tai lukittavissa kaapeissa siten, etta
sivullisilla ei ole niihin paasya.

Tietojarjestelmissa kasiteltavat tiedot:

Rekisteriin tallennetut tiedot on suojattu tietoturvallisesti niin, etta niita
paasee katsomaan vain siihen oikeutettu tyontekija. Tietojarjestelmien
kayttda valvotaan ja jarjestelmiin padsy on rajoitettu ja kayttaja
tunnistetaan kayttajatunnuksella ja salasanalla

12 Tietojen
sdilyttaminen,
arkistointi ja
havittaminen

Tiedot sailytetaan arkistonmuodostussuunnitelmassa ja
tiedonohjaussuunnitelmassa maariteltyjen sailytysaikojen
mukaisesti 2 v — sp (sailytetdan pysyvasti).

Sailytysajat on maaritelty Kansallisarkiston ohjeiden, lakien, asetusten ja
Kuntaliiton suositusten mukaisesti. Asiakirjat, joiden sailytysaika on
paattynyt, havitetdan jarjestelmasta vuosittain.

Seka sahkoinen ettd manuaalinen tietojen sailytys ja havittdminen
tapahtuu arkistolain 831/1994 8 §:n perusteella annettujen ohjeiden
mukaan.

13 Rekisteroidyn
oikeus saada paasy
henkilotietoihin

Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitajalta vahvistus siita, etta
hanta koskevia henkildtietoja kasitellaan tai etta niita ei kasitella. Jos
henkildtietoja kasitellaan, rekisterdidylla on oikeus saada paasy
henkildtietoihinsa. Rekisterinpitajan on toimitettava jaljennos kasiteltavista
henkilétiedoista. Jos rekisteroity esittda pyynnoén sahkoisesti, tiedot on
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toimitettava yleisesti kaytetyssa sahkdisessa muodossa, paitsi jos
rekisteroity toisin pyytaa. (tietosuoja-asetus 15 art.)

Pyyntd voidaan tehda sahkoisella lomakkeella Kajaanin kaupungin
verkkosivujen kautta osoitteessa www.kajaani.fi/tietosuoja. Henkildllisyys
todennetaan kirjautumalla henkildkohtaisin tunnuksin, joko
verkkopankkitunnuksilla, teleyrityksen mobiilivarmenteella tai
vaestorekisterikeskuksen kansalaisvarmenteella.

Pyyntd voidaan tehda myds henkikohtaisen kaynnin yhteydessa Kajaanin
kaupungin kirjaamossa (os. Pohjolankatu 13, Kajaani), jolloin rekisterdidyn
on aina todistettava henkildllisyytensa. Henkiléllisyys voidaan todistaa
valokuvalla varustetulla henkildllisyystodistuksella, joksi hyvaksytaan
ajokortti, passi tai poliisiviranomaisen antama henkildkortti.

14 Rekisteroidyn
oikeus tietojen
oikaisemiseen

Rekisterodidylla on oikeus oikaista itseaan koskevat epatarkat tai virheelliset
henkildtiedot ottamalla yhteytta rekisterinpitdjaan. Rekisterdidylla on oikeus
saada puutteelliset henkiltiedot taydennettyd muun muassa toimittamalla
lisaselvitys.

Rekisterinpitajan on oikaistava, poistettava tai tdydennettava rekisterissa
oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen
tai vanhentunut henkilétieto. Tiedot korjataan ilman aiheetonta viivytysta.

15 Muut
henkilétietojen
kasittelyyn liittyvat
oikeudet

Rekisteroidylla on oikeus kasittelyn rajoittamiseen EU:n yleisen
tietosuojaasetuksen artiklan 18 mukaisissa tapauksissa.

Jokaisella rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle,
jos rekisteroity katsoo, etta hanta koskevien henkilétietojen kasittelyssa
rikotaan tietosuoja-asetusta. Oikeus ei rajoita muita hallinnollisia
muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja. (tietosuoja-asetus 77 art.)
Rekisteroidylla on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi
osoitteella Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki.




