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Tietosuojaseloste
EU:n tietosuoja-asetus (2016/679)
Tietosuojalaki (1050/2018)

1 Rekisterinpitaja

Nimi:
Kajaanin kaupunki/Sivistyslautakunta

Osoite:
PL 133, Pohjolankatu 13, 87101 Kajaani

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkdpostiosoite):
p. 08 615 51 (vaihde)

2 Yhteyshenkil®
rekisteria
koskevissa asioissa

Nimi:
Tiina Rusanen

Osoite:
PL 133, Pohjolankatu 13, 87101 Kajaani

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkdpostiosoite):
tiina.rusanen(at)kajaani.fi, p. 044 710 0040

3
Tietosuojavastaava

Nimi:
Tietosuojavastaava

Osoite:
PL 133, Pohjolankatu 13, 87101 Kajaani

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkdpostiosoite):
tietosuoja(at)kajaani.fi, p. 08 615 51

4 Rekisterin nimi

Perus- ja esiopetuksen oppilaskuljetukset (erilliset kouluautot)

5 Tietojarjestelmén
nimi

Primus; oppilasrekisteri, ReittiGis; reittien suunnitteluohjelma,
Koulukuljetuslistat

6 HenkilGtietojen
kasittelyn tarkoitus

Henkilbtietojen kasittelyn tarkoitus:
lakisdateisten perus- ja esiopetuksen oppilaskuljetusten jarjestaminen,
koulukuljetusreittien suunnittelu ja yllapito.

Henkilttietojen kasittelyn lainmukaisuus (tietosuoja-asetus art. 6): Kasittely
on tarpeen rekisterinpitajan lakisaateisen velvoitteen noudattamiseksi.

Lain sdannos, johon henkilttietojen kasittely perustuu:
Perusopetuslaki 328

7 Rekisterin
tietosisalto

Oppilaskuljetuslistat koulukuljetusautoihin. Listat siséltavat oppilaan nouto-
osoitteen, lukujarjestyksen, etunimen ja sukunimen, koulun, luokka-asteen
ja syntyméaajan (ilman henkil6tunnuksen loppuosaa) seka tiedot ap-/ip-
toiminnasta.

8 Saanndnmukaiset
tietolahteet

Oppivelvollisuuden alkaessa oppilaan perustiedot saadaan kuljetuksen
jarjestamistéa varten Primus-oppilastietojarjestelmasta. Esiopetusikaiset
kuljetusoikeuteen oikeutettujen oppilaiden tiedot saadaan ProConsona-
paivahoito-ohjelmasta.
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9 Henkil6tietojen

Tiedot luovutetaan oppilasta kuljettavaan kouluautoon koulukuljetuksen

vastaanottajat jarjestamiseksi ja toteuttamiseksi. Oppilaan tiedot luovutetaan vain

(tietojen oppilasta Igulj_gttgvaa_n autoq'n. __Opp?llgan Kuljetustiedot luovutetaan oppilaan

saannénmukaiset koululle tai paivakodille seka siirretdéan Primukseen.

luovutukset) Tiedot luovutetaan my6s aamu- ja iltapaivatoimintaan mikali kyse on
harjaantumisluokan oppilasta. Koululla kuljetustietoja kasittelee
kuljetusvastaavaksi nimetty henkild.
Primus/ReittiGis -sovellusten valisen tiedonsiirron avulla voidaan siirtda
haluttujen kuljetusoppilaiden perus-, kuljetus- ja seka reitinsuunnittelun
perusteena olevat lukujarjestystiedot Primuksesta ReittiGis ohjelmaan
jossa tiedoista muodostetaan oppilaskuljetusautoihin kuljetusreitit,
aikataulut ja oppilaslistat. Kuljetuslistojen teon jalkeen ReittiGis ohjelmasta
poistetaan siirretyt tiedot.

10 Tietojen Tietoja ei siirreta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

luovutukset tai siirto

EU:n tai ETA:n

ulkopuolelle

11 Rekisterin
suojauksen
periaatteet

Manuaalinen aineisto:
Sailytetddn niissa kouluautoissa joilla kuljetuksia hoidetaan. Listat ovat
paperisia ja vain kuljettajan luettavissa.

Tietojarjestelmissa kasiteltavat tiedot:

ReittiGis on asennettu paikallisesti koulukuljetuksia hoitavan tyontekijan
tybasemalle. Tydasema sijaitsee lukitussa huoneessa ja tydasema on
suojattu salasanalla.

12 Tietojen
sailyttaminen,
arkistointi ja
havittaminen

Tiedot sailytetaan yhden lukuvuoden ajan minka jalkeen ne havitetaan.

13 Rekisterdidyn
oikeus saada paasy
henkil6tietoihin

Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitgjalta vahvistus siitd, etta
hanta koskevia henkildtietoja kasitellaan tai etta niita ei kasitella. Jos
henkildtietoja kasitellaan, rekisteroidylla on oikeus saada paasy
henkilttietoihinsa. Rekisterinpitajan on toimitettava jaljennds kasiteltavista
henkilotiedoista. Jos rekisteroity esittdd pyynndn sahkdisesti, tiedot on
toimitettava yleisesti kaytetyssa sahkoisessd muodossa, paitsi jos
rekisteroity toisin pyytaa. (tietosuoja-asetus 15 art.)

Pyyntd saada paasy omiin tietoihin voidaan tehda sahkoisella lomakkeella
Kajaanin kaupungin verkkosivujen kautta osoitteessa
www.kajaani.fi/tietosuoja. Henkildllisyys todennetaan kirjautumalla
henkilokohtaisin tunnuksin, joko verkkopankkitunnuksilla, teleyrityksen
mobiilivarmenteella tai vaestorekisterikeskuksen kansalaisvarmenteella.

Pyynt6 voidaan liséksi tehda henkikohtaisen kdynnin yhteydessa Kajaanin
kaupungin kirjaamossa (0s. Pohjolankatu 13, Kajaani), jolloin rekisterdidyn
on aina todistettava henkilollisyytensa. Henkil6llisyys voidaan todistaa
valokuvalla varustetulla henkildllisyystodistuksella, joksi hyvéksytaan
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ajokortti, passi tai poliisiviranomaisen antama henkilokortti.

14 Rekisterdidyn Rekisteroidylla on oikeus oikaista itseaan koskevat epatarkat tai virheelliset

oikeus tietojen henkildtiedot ottamalla yhteytta rekisterinpitajaan. Rekisterdidylla on oikeus

oikaisemiseen saada puutteelliset henkilotiedot tdydennettyd muun muassa toimittamalla
lisdselvitys.

Rekisterinpitajan on oikaistava, poistettava tai tdydennettava rekisterissa
oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen
tai vanhentunut henkil6tieto. Tiedot korjataan ilman aiheetonta viivytysta.

15 Muut Rekisteroidylla on oikeus kasittelyn rajoittamiseen EU:n yleisen tietosuoja-
henkil6tietojen asetuksen art. 18 mukaisissa tilanteissa.

kasittelyyn liittyvat _ _ ) ) _ _ _
oikeudet Jokaisella rekister6idylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle,

jos rekisterdity katsoo, etta hanta koskevien henkilétietojen kasittelyssa
rikotaan tietosuoja-asetusta. Oikeus ei rajoita muita hallinnollisia
muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja. (tietosuoja-asetus 77 art.)
Rekisteroidylla on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi
osoitteella Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki.




