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Tietosuojaseloste
EU:n tietosuoja-asetus (2016/679)
Tietosuojalaki (1050/2018)

1 Rekisterinpitaja

Nimi:
Kajaanin kaupunki, Sivistyslautakunta

Osoite:
Pohjolankatu 13, 87100 Kajaani

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkdpostiosoite):
08 — 61551 (vaihde), kajaani@kajaani.fi

2 Yhteyshenkil®
rekisteria
koskevissa asioissa

Nimi:
Eija Pyrr6

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkopostiosoite):
eija.pyrro(at)kajaani.fi, p. 044 715 7135

3
Tietosuojavastaava

Nimi:
Tarja Nahkiaisoja

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkdpostiosoite):
tietosuoja(at)kajaani.fi, p. 044 710 0666

4 Rekisterin nimi

Nuorisopalveluiden asiakasrekisteri

5 HenkilGtietojen
kasittelyn tarkoitus

Kasittelyn tarkoitus:
Nuorisopalveluiden tehtavien hoitaminen mm. Etsiva nuorisotyo,
tydpajatoiminta seka muu nuorisopalveluiden toiminnan jarjestaminen.

Henkilttietojen kasittelyn lainmukaisuus (tietosuoja-asetus art. 6):
Kasittely on tarpeen rekisterinpitdjan lakisdateisen velvoitteen
noudattamiseksi. Muiden nuorisopalveluiden toiminnan jarjestamisessa
esim. leiri-ilmoittautumisissa henkilttietojen kasittely perustuu
sopimukseen (leirilaisen tietolomake).

Lain saannos, johon henkilttietojen kasittely perustuu:
Nuorisolaki 1285/2016

6 Rekisterin
tietosisalto

Rekisterisséa voidaan kasitella mm. seuraaviin ryhmiin kuuluvia tietoja:
- rekisteroidyn perustiedot; nimi, sukupuoli, syntymaaika, aidinkieli,
koulutustausta

- asiakkuuteen, muuhun asialliseen yhteyteen ja sopimussuhteeseen
littyvat tiedot, kuten asiakassuhteen aloitus- ja lopetustiedot

- seurantatiedot vuoden ja kahden vuoden kuluttua asiakkaan
suostumuksella
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- mahdollisesti muut rekisterdidyn itse antamat tiedot, kuten
allergiatiedot ym. asiakkaan turvallisuuden vuoksi

7 Sdanndonmukaiset | Tiedot saadaan asiakkaalta itseltdan tai alaikéisten huoltajilta.
tietolédhteet

8 Henkilbtietojen Nimilistat luovutetaan laskuttajalle laskutusta varten.

vastaanottajat _ o _ _ _
(tietojen Asiakkaan suostumuksella tietoja voidaan luovuttaa asiakkaan osoittamalle
saannénmukaiset | taholle.

luovutukset)

9 Tietojen Ei tietojen luovutuksia tai siirtoja EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

luovutukset tai siirto

EU:n tai ETA:n

ulkopuolelle

10 Rekisterin Manuaalinen aineisto:
suojauksen Sailytetaan lukitussa tilassa.
periaatteet Tietojarjestelmissa kasiteltavat tiedot:

Rekisteri sijaitsee palomuurein, salasanoin ja muin teknisin keinoin
suojatulla verkkoasemalla. Kayttéoikeus on vain niilla rekisterinpitajan
palveluksessa olevilla ja muilla méaarittelyilla henkil6illa, jotka tarvitsevat
tietoja tyotehtavissdan. Kayttajilla on henkilokohtaiset tehtavakohtaiset

kayttajatunnukset.
11 Tietojen Tiedot havitetaan heti, kun ne eivat ole valttaméattomia tehtavan
sailyttdminen, hoitamiseksi. (Nuorisolaki 2185/2016 §12)

arkistointi ja
havittaminen

12 Rekister6idyn | poyistersidylla on oikeus saada rekisterinpitajlta vahvistus siitd, ettd
oikeus saada paasy |panta koskevia henkildtietoja kasitellaan tai etta niita ei kasitella. Jos
henkil6tietoihin henkildtietoja kasitellaan, rekisterdidylla on oikeus saada paasy
henkilttietoihinsa. Rekisterinpitajan on toimitettava jaljennds kasiteltavista
henkilotiedoista. Jos rekisteroity esittdd pyynnon sahkoisesti, tiedot on
toimitettava yleisesti kaytetyssa sdhkoisessd muodossa, paitsi jos
rekisteroity toisin pyytaa. (tietosuoja-asetus 15 art.)

Pyyntd voidaan tehdéa sahkoisella lomakkeella Kajaanin kaupungin
verkkosivujen kautta osoitteessa www.kajaani.fi/tietosuoja. Henkil6llisyys
todennetaan kirjautumalla henkildkohtaisin tunnuksin, joko
verkkopankkitunnuksilla, teleyrityksen mobiilivarmenteella tai
vaestorekisterikeskuksen kansalaisvarmenteella.

Pyynt6 voidaan tehdéd my6s henkikohtaisen kaynnin yhteydessa Kajaanin
kaupungin kirjaamossa (0s. Pohjolankatu 13, Kajaani), jolloin rekister6idyn
on aina todistettava henkilollisyytensa. Henkil6llisyys voidaan todistaa
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valokuvalla varustetulla henkilollisyystodistuksella, joksi hyvaksytaan
ajokortti, passi tai poliisiviranomaisen antama henkilokortti.

13 Rekisterdidyn
oikeus tietojen
oikaisemiseen

Rekisteroidylla on oikeus oikaista itsedén koskevat epatarkat tai virheelliset
henkilotiedot ottamalla yhteytta rekisterinpitajaan. Rekisteroidylla on oikeus
saada puutteelliset henkiltiedot taydennettyd muun muassa toimittamalla
lisdselvitys.

Rekisterinpitdjan on oikaistava, poistettava tai tdydennettava rekisterissa
oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen
tai vanhentunut henkilGtieto. Tiedot korjataan ilman aiheetonta viivytysta.

14 Muut
henkildtietojen
kasittelyyn liittyvat
oikeudet

Rekisteroidylla on oikeus kasittelyn rajoittamiseen EU:N yleisen tietosuoja-
asetuksen artiklan 18 mukaisissa tapauksissa.

Siltd osin kuin henkildtietojen kasittely perustuu sopimukseen,
rekisteroidylla on liséksi oikeus tietojen poistamiseen.

Jokaisella rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle,
jos rekisterdity katsoo, ettéd hanta koskevien henkilttietojen kasittelyssa
rikotaan tietosuoja-asetusta. Oikeus ei rajoita muita hallinnollisia
muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja. (tietosuoja-asetus 77 art.)
Rekistertidyll& on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi
osoitteella Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki.




