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Tietosuojaseloste
Tietosuojalaki (1050/2018)
EU:n tietosuoja-asetus (2016/679)

1 Rekisterinpitaja

Nimi:
Kajaanin kaupungin ymparistotekninen lautakunta

Osoite:
PL 133, Pohjolankatu 13, 87101 Kajaani

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkdpostiosoite):
p. 08 615 51 (vaihde), kajaani(at)kajaani.fi

2 Yhteyshenkilot
rekisteria koskevissa
asioissa

Jari Sakkinen, kaupungingeodeetti

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkdpostiosoite):
kiinteistoinsinoori(at)kajaani.fi

3 Tietosuojavastaava

Nimi:
Teemu Korhonen

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkopostiosoite):
tietosuoja(at)kajaani.fi, p. 08 615 51

4 Rekisterin nimi

Kaupungin maaomaisuuden hallinta

5 Tietojarjestelmén
nimi

Trimble Locus Maaomaisuus
Trimble Locus Cloud Maaomaisuus

6 HenkilGtietojen
kasittelyn tarkoitus

Rekisteri on perustettu kaupungin maaomaisuuden hallintaan seka
maaomaisuuskirjanpitoa varten. Toimenpiteilld on osapuolitieto, joka joissakin
tapauksissa on yksityishenkil6. Osapuolen tietoa kdytetdaan vuokraoikeuksien
selvittamisessa sekd maaomaisuuskirjanpidon transaktioiden tarkistamiseen.

Henkil6tietojen kasittelyn lainmukaisuus (tietosuoja-asetus art. 6): Kasittely on
tarpeen rekisterinpitdjan lakisaateisen velvoitteen noudattamiseksi seka yleista
etua koskevan tehtdvan suorittamiseksi ja julkisen vallan kayttamiseksi.

7 Rekisterin
tietosisalto

Maaomaisuusyksikon tiedot: tunnus, osoite, pinta-ala, arvotiedot,
kayttotarkoitus. Maaomaisuusyksikkoon kohdistuva vuokrasopimus (numero)
ja sopimusosapuolen tiedot: nimi, osoite, henkilétunnus (paivitetdan Trimble
Locus Sopimustenhallinnasta)

8 Saanndnmukaiset
tietolahteet

Maanvuokrasopimuksista saadaan osapuolitiedot. Sopimusosapuolen
taydelliset tiedot voidaan myds hakea kaupungin paikkatietojarjestelman
yhteystieto- tai vdestorekisterista.

9 Henkil6tietojen
vastaanottajat (tietojen
sddnnénmukaiset
luovutukset)

Tietoja luovutetaan vuokralaskutusta varten Sarastia Oy:lle.
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10 Tietojen
luovutukset tai siirto
EU:n tai ETA:n
ulkopuolelle

Tietoja ei siirreta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

11 Rekisterin
suojauksen periaatteet

Manuaalinen aineisto:
Arkistoissa ja yksikoissa on kulunvalvonta ja ovien lukitus keskuksen ollessa
kiinni. Asiakirjat sailytetdan valvotuissa tiloissa ja/tai lukittavissa kaapeissa.

Tietojarjestelmissa kasiteltavat tiedot:

Rekisterin tiedot ovat padasiassa julkisia viranomaispaatoksia ja viranomaisena
yllapidettavia rekisteritietoja. Jarjestelman kaytto edellyttaa henkilokohtaista
kdyttajatunnusta ja salasanaa. Esimiehet paattavat kaytto-oikeuksien
myontamisesta ja poistamisesta. Kayttdoikeus paattyy henkilon siirtyessa pois
niista tehtavista, joita varten hanelle on myodnnetty kayttooikeus.
Kayttooikeudet myonnetdan tehtavakohtaisesti. Eri kdyttdja-rooleissa on
madritelty erikseen tietojen luku-, kirjoitus- ja poisto-oikeudet. Jarjestelmaa
kdytetdan suljetussa verkkoymparistossa. Palvelinlaite sdilytetdan lukitussa
tilassa, jonne on paasy vain atk-henkilostolla. Jarjestelman tiedoista otetaan
varmuuskopio paivittdin.

12 Tietojen
séilyttaminen,
arkistointi ja
havittaminen

Tiedot ovat jatkuvassa yllapidossa.
Kunnallisten asiakirjojen sdilytysajat,
Taloushallinto2,

Kiinteistoverolaki (654/1992),
Kirjanpitolaki (1336/1997).

13 Rekisterdidyn
oikeus saada paasy
henkildtietoihin

Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitdjalta vahvistus siita, ettd hanta
koskevia henkilotietoja kasitelldan tai etta niita ei kasitella. Jos henkilbtietoja
kasitellaan, rekisteroidylla on oikeus saada paasy henkilotietoihinsa.
Rekisterinpitdjan on toimitettava jaljennds kasiteltavista henkiltiedoista. Jos
rekisteroity esittda pyynnon sahkaoisesti, tiedot on toimitettava yleisesti
kaytetyssa sahkoisessa muodossa, paitsi jos rekisterdity toisin pyytaa
(tietosuoja-asetus 15 art.).

Pyynto voidaan tehda sahkoisella lomakkeella Kajaanin kaupungin
verkkosivujen kautta osoitteessa www.kajaani.fi/tietosuoja. Henkil6llisyys
todennetaan kirjautumalla henkil6kohtaisin tunnuksin
verkkopankkitunnuksilla, teleyrityksen mobiilivarmenteella tai
vaestorekisterikeskuksen kansalaisvarmenteella.

Pyynt6 voidaan tehda myos henkikohtaisen kdynnin yhteydessa Kajaanin
kaupungin kirjaamossa (os. Pohjolankatu 13, Kajaani), jolloin rekistertidyn on
aina todistettava henkildllisyytensa. Henkilollisyys voidaan todistaa valokuvalla
varustetulla henkil6llisyystodistuksella, joksi hyvaksytaan ajokortti, passi tai
poliisiviranomaisen antama henkilokortti.
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14 Rekisterdidyn
oikeus tietojen
oikaisemiseen

Rekisteroidylla on oikeus oikaista itsedan koskevat epatarkat tai virheelliset
henkilotiedot ottamalla yhteytta rekisterinpitdjaan. Rekisterdidylla on oikeus
saada puutteelliset henkilotiedot taydennettyd muun muassa toimittamalla
lisdselvitys.

Rekisterinpitdjan on oikaistava, poistettava tai tdydennettava rekisterissa
oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen
tai vanhentunut henkil6tieto. Tiedot korjataan ilman aiheetonta viivytysta.

15 Muut
henkilotietojen
kasittelyyn liittyvat
oikeudet

Rekisteroidylla on oikeus kasittelyn rajoittamiseen ja oikeus tietojen
poistamiseen EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen artiklojen 17 ja 18 mukaisesti.
Tietojen poisto-oikeus ei koske kasittelya, joka perustuu rekisterinpitajalle
kuuluvan lakisdateisen velvoitteen noudattamiseen (mm. kirjanpitolaki).

Jokaisella rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos
rekisteroity katsoo, ettd hanta koskevien henkilotietojen kasittelyssa rikotaan
tietosuoja-asetusta. Oikeus ei rajoita muita hallinnollisia
muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja. (tietosuoja-asetus 77 art.)
Rekisteroidylld on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi
osoitteella Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00531 Helsinki.




