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EU:n tietosuoja-asetus (2016/679)
Tietosuojalaki (1050/2018)

1 Rekisterinpitija

Nimi:
Kajaanin kaupungin koulutusliikelaitos

Osoite:
Opintie 3, rakennus oppi 4, 87100 Kajaani

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdhkdpostiosoite):
p. 08 616 51 (vaihde), kajaani(at)kajaani.fi

2 Yhteyshenkil6
rekisteria koskevissa
asioissa

Nimi:
Sirpa Rantonen

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkdpostiosoite):
044 797 0844, sirpa.rantonen@kao.fi

3 Tietosuojavastaava

Nimi:
Teemu Korhonen

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkopostiosoite):
tietosuoja(at)kajaani.fi, p. 044 4214121

4 Rekisterin nimi

Webropol -rekisteri

5 Tietojarjestelmén
nimi

6 Henkil6tietojen
kasittelyn tarkoitus

Kasittelyn tarkoitus:

Webropol-rekisteria kaytetaan erilaisten kyselyiden, palautteiden,
iimoittautumisten kasittelyyn sekd muuhun koulutusliikelaitoksen palveluiden
kehittdmiseen ja toimintaan liittyvien tietojen kerdamiseen. Tietoja ei koskaan
kaytetd suoramarkkinointiin tai kaupallisiin tarkoituksiin.

Henkil6tietojen kasittelyn lainmukaisuus (tietosuoja-asetus art. 6):
Henkildtietoja kasitellaan rekisterdidyn suostumuksella.

7 Rekisterin
tietosisalto

Rekisteroityjen ryhmat

Henkilosta tallennetaan tilanteen mukaan vain kyseisessa kysely-,
palaute-, ilmoittautumis- tai muussa lomakkeessa kysyttyja tietoja.
Jarjestelmaan kerataan vain kayttétarkoituksen kannalta tarpeellisia
henkildtietoja.

8 Sdannonmukaiset
tietoldhteet

Henkildtiedot saadaan rekisterdidylta itseltdan. Koulutusliikelaitoksen tyontekijat
voivat lisata ja tdydentaa tietoja.

9 Henkilétietojen
vastaanottajat (tietojen
saannonmukaiset

Koulutusliikelaitos ei luovuta tietoja kolmansille osapuolille.
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luovutukset)

10 Tietojen
luovutukset tai siirto
EU:n tai ETA:n
ulkopuolelle

Tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

11 Rekisterin
suojauksen periaatteet

Manuaalinen aineisto:
Sailytetaan lukitussa tiloissa.

Tietojarjestelmissa kasiteltavat tiedot:

Tietojarjestelman kayttd on suojattu henkildkohtaisilla kayttajatunnuksilla ja
salasanoilla. Kayttboikeudet on rajattu tyétehtavien mukaisesti. Jos Webropol-
kyselya ja sen tuloksia tarkastellaan tai muokataan, jokaisesta kdynnista jaa
jalki jarjestelmaan. Palvelimet on sijoitettu asianmukaisesti suojattuihin tiloihin.

12 Tietojen
sdilyttaminen,
arkistointi ja
havittaminen

Koulutusliikelaitos sailyttdd Webropolilla keratyt tiedot vain niin kauan,
kuin niita tarvitaan kuhunkin kayttétarkoitukseen. Séilytysajan paatyttya
henkilétiedot havitetdan. Paperinen materiaali silputaan ja
jarjestelmassa olevat tiedot poistetaan.

13 Rekisteroidyn
oikeus saada paasy
henkilotietoihin

Rekisterdidylla on oikeus saada rekisterinpitajalté vahvistus siita, ettd hanta
koskevia henkilGtietoja kasitellaan tai etta niita ei kasitellad. Jos henkildtietoja
kasitellaan, rekisterdidylla on oikeus saada paasy henkilétietoihinsa.

Rekisterinpitajan on toimitettava jaljennos kasiteltavista henkildtiedoista. Jos
rekisteroity esittda pyynnon sahkoisesti, tiedot on toimitettava yleisesti
kaytetyssa sahkoisessa muodossa, paitsi jos rekisterdity toisin pyytaa
(tietosuoja-asetus 15 art.).

Pyynt6 voidaan tehda sahkoiselld lomakkeella Kajaanin kaupungin
verkkosivujen kautta osoitteessa www.kajaani.fi/tietosuoja. Henkil6llisyys
todennetaan kirjautumalla henkil6kohtaisin tunnuksin verkkopankkitunnuksilla,
teleyrityksen mobiilivarmenteella tai vaestorekisterikeskuksen
kansalaisvarmenteella.

Pyyntd voidaan tehda myds henkikohtaisen kaynnin yhteydessa
Koulutusliikelaitoksen hallintosihteerin luona (os. Opintie 3, rakennus Oppi 4,
Kajaani), jolloin rekisterdidyn on aina todistettava henkildllisyytensa.
Henkil6llisyys voidaan todistaa valokuvalla varustetulla
henkildllisyystodistuksella, joksi hyvaksytaan ajokortti, passi tai
poliisiviranomaisen antama henkilokortti.
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14 Rekisteroidyn
oikeus tietojen
oikaisemiseen

Rekisterdidylla on oikeus oikaista itseaan koskevat epatarkat tai virheelliset
henkilotiedot ottamalla yhteytta rekisterinpitajaan. Rekisterodidylla on oikeus
saada puutteelliset henkildtiedot tdydennettyd muun muassa toimittamalla
lisdselvitys.

Rekisterinpitajan on oikaistava, poistettava tai tdydennettava rekisterissa oleva,
kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai
vanhentunut henkilétieto. Tiedot korjataan ilman aiheetonta viivytysta.

15 Muut
henkilétietojen
kasittelyyn liittyvat
oikeudet

Rekisterdidylla on oikeus vastustaa henkilGtietojen kasittelya, oikeus kasittelyn
rajoittamiseen seké oikeus tietojen poistamiseen EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen 17 ja 18 artiklojen mukaisissa tilanteissa.

Jokaisella rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos
rekisterdity katsoo, ettd hanta koskevien henkildtietojen kasittelyssa rikotaan
tietosuoja-asetusta. Oikeus ei rajoita muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja
tai oikeussuojakeinoja. (tietosuoja-asetus 77 art.) Rekisterdidyllad on oikeus
saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi osoitteella
Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki.




