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Tietosuojaseloste
EU:n tietosuoja-asetus (2016/679)
Tietosuojalaki (1050/2018)

1 Rekisterinpitaja

Nimi:
Kajaanin kaupungin koulutusliikelaitos

Osoite:
Opintie 3, rakennus oppi 4, 87100 Kajaani

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkdpostiosoite):
p. 08 616 51 (vaihde), kajaani(at)kajaani.fi

2 Yhteyshenkil6
rekisteria koskevissa
asioissa

Nimi:
Sirpa Rantonen

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkdpostiosoite):
044 797 0844, sirpa.rantonen@kao.fi

3 Tietosuojavastaava

Nimi:
Teemu Korhonen

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkdpostiosoite):
tietosuoja(at)kajaani.fi, p. 044 4214121

4 Rekisterin nimi

Kulunhallintarekisteri (Avainten hallinta)

5 Henkil6tietojen
kasittelyn tarkoitus

Kasittelyn tarkoitus:
Henkilotietojen kasittelyn tarkoituksena on:
- kulunhallinnan turvallinen jarjestaminen koulutusliikelaitoksen
kiinteistoissa;
- omaisuuden ja tiedon suojaaminen;
- kulku omaan ty6huoneeseen.

Henkilotietojen kasittelyn lainmukaisuus (tietosuoja-asetus art. 6):
Kasittelyn perusteena on rekisterinpitajan oikeutettu etu.

6 Rekisterin
tietosisalto

Rekisterodityjen ryhmét
Koulutusliikelaitoksen tydntekijat, Kajaanin kaupungin kiinteistéhuolto ja
Mamselli sek& Luovin ja Edukain henkildstot.

Kaikilta ryhmiltd henkildnnimi ja tydyksikko ja tydpaikan osoite. Kulunhallinnan
osalta ulkopuoliselta myds puhelinnumero.

7 Saanndnmukaiset
tietolahteet

Henkilotiedot rekisterdidylté itseltdén, kulkuoikeudet esimiehelta.

8 Henkilbtietojen
vastaanottajat (tietojen

Jarjestelmaa kaytetaan toimittajan konesalista. Jarjestelmatoimittajalla on
tarvittaessa péaasy rekisteriin.
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saanndnmukaiset
luovutukset)

Kirjautumismerkinnat listauksena esimiehille pyydettaessa. Tietoja voidaan
luovuttaa poliisille ja muille rikosperusteista tutkintaa tekeville viranomaisille
seka pelastusviranomaisille.

9 Tietojen luovutukset
tai siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

10 Rekisterin
suojauksen periaatteet

Manuaalinen aineisto:

Allekirjoitetut avainten luovutusasiakirjat sailytetdan valvotuissa tiloissa
(kulkuoikeudet tiloihin vain rajatuilla henkil6illd) lukittavassa huoneessa ja
kaapissa siten etta sivullisilla ei ole niihin paasya.

Tietojarjestelmisséa kasiteltavat tiedot:
Jarjestelma on suojattu kayttajatunnuksella ja salasanalla. Kayttajille
maaéritellaan kayttdoikeudet tehtavakohtaisesti.

11 Tietojen
sailyttaminen,
arkistointi ja
havittaminen

Sailytysaika avaintenhallinnan ajan. Avainten takaisinluovutuksen jalkeen
manuaalinen asiakirja havitetaan ja henkilon tiedot poistetaan
tietojarjestelmasta.

12 Rekisterdidyn
oikeus saada paasy
henkil6tietoihin

Rekisterdidylla on oikeus saada rekisterinpitdjalta vahvistus siita, ettd hanta
koskevia henkilttietoja kéasitellaén tai etta niita ei kasitella. Jos henkilétietoja
kasitelldaan, rekisterdidylla on oikeus saada paasy henkildtietoihinsa.

Rekisterinpitéjan on toimitettava jaljennds kasiteltévista henkilétiedoista. Jos
rekisteroity esittaa pyynnon sahkdoisesti, tiedot on toimitettava yleisesti
kaytetyssa sdhkoisessda muodossa, paitsi jos rekisterdity toisin pyytaa
(tietosuoja-asetus 15 art.).

Pyynt6 voidaan tehda sahkoiselld lomakkeella Kajaanin kaupungin
verkkosivujen kautta osoitteessa www.kajaani.fi/tietosuoja. Henkil6llisyys
todennetaan kirjautumalla henkil6kohtaisin tunnuksin verkkopankkitunnuksilla,
teleyrityksen mobiilivarmenteella tai vaestorekisterikeskuksen
kansalaisvarmenteella.

Pyynt6 voidaan tehda myos henkikohtaisen kdynnin yhteydessa
Koulutusliikelaitoksen hallintosihteerin luona (os. Opintie 3, rakennus Oppi 4,
Kajaani), jolloin rekisteréidyn on aina todistettava henkildllisyytensa.
Henkil6llisyys voidaan todistaa valokuvalla varustetulla
henkiléllisyystodistuksella, joksi hyvaksytaan ajokortti, passi tai
poliisiviranomaisen antama henkildkortti.
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13 Rekisterdidyn
oikeus tietojen
oikaisemiseen

Rekisterdidylla on oikeus oikaista itsedan koskevat epatarkat tai virheelliset
henkilttiedot ottamalla yhteytta rekisterinpitajaan. Rekisterdidylla on oikeus
saada puutteelliset henkilotiedot tdydennettyd muun muassa toimittamalla
lisaselvitys.

Rekisterinpitajan on oikaistava, poistettava tai tdydennettava rekisterissa oleva,
kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai
vanhentunut henkilttieto. Tiedot korjataan ilman aiheetonta viivytysté.

14 Muut
henkildtietojen
kasittelyyn liittyvat
oikeudet

Rekisteroidylla on oikeus vastustaa henkildtietojen késittelyd, oikeus késittelyn
rajoittamiseen seka oikeus tietojen poistamiseen EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen 17 ja 18 artiklojen mukaisissa tilanteissa.

Jokaisella rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos
rekisteroity katsoo, ettd hanta koskevien henkilétietojen kasittelyssa rikotaan
tietosuoja-asetusta. Oikeus ei rajoita muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja
tai oikeussuojakeinoja. (tietosuoja-asetus 77 art.) Rekisterdidylla on oikeus
saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi osoitteella
Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki.
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