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Tietosuojaseloste
EU:n tietosuoja-asetus (2016/679)
Tietosuojalaki (1050/2018)

1 Rekisterinpitaja

Nimi:
Kajaanin kaupunki

Osoite:
PL 133, Pohjolankatu 13, 87101 Kajaani

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkdpostiosoite):
p. 08 615 51 (vaihde), kajaani(at)kajaani.fi

2 Yhteyshenkil®
rekisteria koskevissa
asioissa

Nimi:
Erja Tuovinen

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkopostiosoite):
puh. 044 421 4180, erja.tuovinen(at)kajaani.fi

3 Tietosuojavastaava

Nimi:
Tietosuojavastaava

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkdpostiosoite):
tietosuoja(at)kajaani.fi, p. 08 615 51

4 Rekisterin nimi

Cloudia kilpailutusten ja hankintasopimusten toimittajarekisteri

5 HenkilGtietojen
kasittelyn tarkoitus

Kasittelyn tarkoitus:
Kajaanin kaupungin kilpailutusten ja pienhankintojen toteuttamiseen
seka sopimusten laatimiseen ja seurantaan.

Henkilttietojen kasittelyn lainmukaisuus (tietosuoja-asetus art. 6):
Kasittely on tarpeen sellaisen sopimuksen taytantdon panemiseksi,
jossa rekisterdity on osapuolena, tai sopimuksen tekemista edeltéavien
toimenpiteiden toteuttamiseksi rekisterdidyn pyynnosta.

6 Rekisterin
tietosisalto

Toimittajien yhteystiedot ja Y-tunnus

7 Saanndnmukaiset
tietolahteet

Tiedot saadaan jarjestelmaan rekisterdidyttaessa toimittajalta itseltaan.

8 Henkil6tietojen
vastaanottajat (tietojen
sddnnénmukaiset
luovutukset)

Hankintapaattksissa (vertailutaulukossa) julkaistaan kaikkien
tarjonneiden nimet. Hankintapaatokset annetaan tiedoksi kaikille
tarjoajille. Lisaksi hankintapaatokset julkaistaan Kajaanin kaupungin
verkkosivuilla. Ei muita tietojen luovutuksia.
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9 Tietojen luovutukset
tai siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

Ei tietojen luovutuksia tai siirtoja EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

10 Rekisterin
suojauksen periaatteet

Manuaalinen aineisto:
Paperinen materiaali sailytetdan lukitussa tilassa.

Tietojarjestelmissa kasiteltavat tiedot:

Tiedot sailytetdan Cloudia Oy:n palvelinymparistossa asianmukaisesti
suojattuna ja varmennettuna. Cloudia Oy:n tekniset, hallinnolliset ja
fyysiset prosessit on suunniteltu suojaamaan henkilétiedot tietoturva-
loukkauksilta. Asiakkaat voivat muokata itse jarjestelmassa omia
tietojaan. Omien tietojen muokkaukseen paéasee vain asianomainen taho
oman tunnuksen ja salasanan avulla. Cloudia Oy suojaa henkilétiedot
asianmukaisesti omissa jarjestelmissédén, mutta asiakas vastaa itse siitd,
ettd hanen oma tietokonejarjestelma, verkkoyhteys ja muut prosessit
ovat tietoturvallisia.

11 Tietojen
séilyttdminen,
arkistointi ja
havittaminen

Asiakirjat siirtyvat integraatiossa Tiera Tiedonhallinta -jarjestelméaan,
jossa asiakirjojen kasittelya, sailyttamista, arkistointia ja havittamista
ohjaa SAHKE2-sertifioitu tiedonohjausjarjestelma. Tietojen sailyttamista,
arkistointia ja havittamista ohjaa Kajaanin kaupungin
tiedonohjaussuunnitelma. Sailytysajat perustuvat pysyvasti sdilytettavien
asiakirjojen osalta Kansallisarkiston paatokseen KA 158/43/01 seka
Kuntaliiton suosituksiin Kunnallisten asiakirjojen sailytysajat 4
Materiaalitoimi/logistiikka, ruokahuolto, tekstiili- ja vaatehuolto.

12 Rekisterdidyn
oikeus saada paasy
henkil6tietoihin

Rekisteroidylla itselladn on paasy jarjestelméaén omilla
kayttajatunnuksillaan (tarjouspalvelu.fi-portaali). Omia tietoja voi
muokata ja paivittaa jarjestelmassa.

Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitajalta vahvistus siitd, etta
hanta koskevia henkildtietoja kasitellaan tai etta niita ei kasitella. Jos
henkil6tietoja kasitellaan, rekisteroidylla on oikeus saada paasy
henkildtietoihinsa. Rekisterinpitdjan on toimitettava jaljennds
kasiteltavista henkildtiedoista. Jos rekisterdity esittaa pyynnén
sahkdisesti, tiedot on toimitettava yleisesti kaytetyssa sahkoisessa
muodossa, paitsi jos rekisterdity toisin pyytaa (tietosuoja-asetus 15 art.).

Pyyntd voidaan tehdéa sahkoisella lomakkeella Kajaanin kaupungin
verkkosivujen kautta osoitteessa www.kajaani.fi/tietosuoja. Henkil6llisyys
todennetaan kirjautumalla henkildkohtaisin tunnuksin
verkkopankkitunnuksilla, teleyrityksen mobiilivarmenteella tai
vaestorekisterikeskuksen kansalaisvarmenteella.

Pyynto voidaan tehd&d myos henkikohtaisen kaynnin yhteydessa
Kajaanin kaupungin kirjaamossa (0s. Pohjolankatu 13, Kajaani), jolloin
rekister6idyn on aina todistettava henkilollisyytensa. Henkil6llisyys
voidaan todistaa valokuvalla varustetulla henkilollisyystodistuksella, joksi
hyvaksytaan ajokortti, passi tai poliisiviranomaisen antama henkilokortti.
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13 Rekisterdidyn
oikeus tietojen
oikaisemiseen

Rekisteroity voi oikaista omat tietonsa kirjautumalla jarjestelmaan omilla
kayttajatunnuksillaan (tarjouspalvelu.fi-portaali). Omia tietoja voi
muokata ja paivittaa jarjestelmassa.

14 Muut
henkildtietojen
kasittelyyn liittyvat
oikeudet

Rekisteroidylla on oikeus kasittelyn rajoittamiseen EU:n yleisen
tietosuoja-asetuksen art.18 mukaisesti ja oikeus tietojen poistoon
artiklan 17 mukaisesti.

Jokaisella rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle,
jos rekisterdity katsoo, ettéa hanta koskevien henkilttietojen kasittelyssa
rikotaan tietosuoja-asetusta. Oikeus ei rajoita muita hallinnollisia
muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja. (tietosuoja-asetus 77 art.)
Rekisteroidylla on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun
ratkaistavaksi osoitteella Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521
Helsinki.




