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" Pelkistetty hankintaohje ”
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Hankintalain menettelyja on noudatettava kaikissa kansalliset kynnysarvot ylittavissa eli yli 15 000 euron
tavara- ja palveluhankinnoissa, yli 50 000 euron sosiaali- ja terveyspalveluiden seka tydvoimapoliittisen
koulutuspalveluiden hankinnassa seka yli

100 000 euron rakennusurakoiden hankinnassa.

Lain lisaksi ohjeena ovat Kajaanin kaupunginhallituksen 25.9.2007 hyvaksymat yleiset hankintaohjeet.

Hankintalain vastainen toiminta voi johtaa siihen, ettd hankinta saatetaan markkinaoikeuden
kasiteltavaksi ja ettd markkinaoikeus maaraa hankintayksikoélle virheellisesta menettelysta jonkin
seuraamuksen.

Kansalliset kynnysarvot alittavissa hankinnoissa noudatetaan Kajaanin kaupungin pienhankintaohjetta,
jonka kaupunginhallitus on 25.9.2007 hyvaksynyt.

Perusedellytys hankinnan toteuttamiseen on, ettd tavaran tai palvelun tarve on valttAmaton ja etté
hankintasuunnitelmassa on ainakin karkealla tasolla hankintaa varten tarpeelliset varat tai talousarviossa
my®onnetty tilausvaltuus.

Hankkijan on sovellettava niita puitejarjestelyja ja - sopimuksia, jotka kuuluvat keskitetysti sovittavien
hankintojen piiriin.

Hankkijan on valittava itse toteuttamissaan hankinnoissa parhaiten soveltuva hankintamenettely ottaen
huomioon hankinnan arvo ja luonne, mahdollisten tarjoajien lukuméaara, hankinnassa oleva
neuvottelutarve sekd muut seikat.

Suorahankintoja voidaan tehda vain perustellusta syysta suorahankinnan edellytysten tayttyessa.
Suorahankintaperuste tulee kirjata hankintapaatdkseen.

Kansallisen kynnysarvon ylittavista kilpailutettavista hankinnoista on ilmoitettava sahkdoisella
Hankintailmoitukset — ilmoituskanavalla (HILMA). EU- kynnysarvot ylittavien hankintojen
hankintailmoituksissa on otettava huomioon liséksi erityisesti naita koskevat pakolliset maaraajat.

Tarjouspyynnén huolellinen laatiminen on hankinnan tarkein vaihe. Tarjouspyynndssa hankinnan kohde
on yksiloitava ja hankinnan valinta- ja vertailuperusteet ilmoitettava riittévalla tarkkuudella. Kansallisissa
hankinnoissa vertailuperusteet on ilmoitettava ainakin tarkeysjarjestyksessa, ellei niiden painoarvoja
ilmoiteta. Vertailuperusteiden painoarvojen ilmoittaminen on pakallista ainoastaan EU-kynnysarvot
ylittévissa hankinnoissa.

Tarjousten kasittelyssa tarkistetaan ensin tarjoajan soveltuvuus ja tarjouksen tarjouspyynnénmukaisuus.
Sen jalkeen tarjoukset vertaillaan. Kokonaistaloudellisen edullisuuden vertailu on perusteltava
yksityiskohtaisesti.

Jokaisesta hankinnasta on tehtéava hankintapaatés, joka on annettava tiedoksi kaikille tarjouskilpailuun
osallistuneille. Hankintapaatokseen tulee liittdd muutoksenhakuohjeet markkinaoikeuteen.

Hankinnasta on tehtava kirjallinen sopimus. Sopimus voidaan tehda vasta pakollisen odotusajan jalkeen
EU-kynnysarvot ylittavissa hankinnoissa.

Hankintojen toteuttamista on valvottava. Hankintayksikdn on valittdmasti ilmoitettava toimittajalle
havaituista puutteista.



